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Szanowni Panstwo,
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Wychodzac naprzeciw Panstwa potrzebom niniejszym przedstawiamy naszg

oferte.

PELNA KSIEGOWOSC (KSIEGI HANDLOWE)

Zakres ustug wchodzgcych w sktad abonamentu miesiecznego:

e prowadzenie Ksigg Handlowych (ksiegowanie dokumentéw — faktury

sprzedazy, zakupu, wyciagi bankowe, raporty kasowe, faktury wewnetrzne,

pozostate dokumenty ksiegowe) — kontrola dokumentéw pod wzgledem
formalno-rachunkowym i zgtaszanie zauwazonych brakéw lub bteddw;

e wyliczenie zaliczki na podatek dochodowy (CIT-2);

e sporzadzanie ewidencji wyposazania, Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ustalenie planu rocznej amortyzacji oraz
rozliczenie miesiecznych odpisdéw amortyzacyjnych;

e rozliczanie kosztow uzytkowania pojazdéw na podstawie prowadzonej

ewidencji przebiegow;

e prowadzenie rejestrow VAT, rozliczanie podatku VAT, sporzadzanie
deklaracji VAT;

e rozliczenie transakcji wewnatrzwspdlnotowych, exportu/importu towardow i

ustug — wystawienie faktur wewnetrznych, sporzadzanie deklaracji VAT-UE,

rozliczanie podatkowe dokumentdéw celnych;
e rozliczenie miedzyokresowe kosztéw;
e informowanie o naleznosciach i zobowigzaniach;

e odpowiadanie na zapytania klienta o rozrachunki z kontrahentem i
uzgadnianie sald;
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e sporzadzanie raportdow miesiecznych na zyczenie klientéw;
e roczne rozliczanie podatku, sporzgdzenie rocznych deklaracji podatkowych;

e sporzadzenie sprawozdania finansowego.

System optat oparty jest na systemie abonamentowym (ryczatt miesieczny):

llo$¢ dokumentéw . cena za kazdy kolejny dokument
) Miesieczna optata o o
rozliczanych w ramach ponad limit przewidziany w
abonamentowa .
danego abonamentu abonamencie
do 35 dok. 299,00 zt 8,00 zt
do 70 dok. 499,00 zt 7,00 zt
cena ustalana cena ustalana
> 70 dok. . . . . . .
indywidualnie indywidualnie

*kwoty wymienione w tabeli s kwotami netto.

OBStUGA KADROWO-PLtACOWA

Abonament cena (za osobe)
Naliczenie ptac 25,00 zt
Petna obstuga kadrowo-ptacowa 45,00 zt

*kwoty wymienione w tabeli sg kwotami netto.
Zakres ustug wchodzacych w sktad abonamentu — Naliczenie ptac:

e sporzadzenie listy ptac przy uwzglednieniu informacji o nieobecnosciach
(urlop, choroba);

e wystawienie rachunkéw do uméw cywilnoprawnych (umowa o dzieto,
zlecenia);

e sporzadzenie deklaracji ZUS wraz z przekazem elektronicznym;

e wyliczenie miesiecznych zobowigzan wobec ZUS i podatku dochodowego

z tytutu wynagrodzen;

e sporzadzanie rocznych deklaracji rozliczajgcych wptacone zaliczki na podatek
dochodowy z tytutu wynagrodzen;
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Zakres ustug wchodzacych w sktad abonamentu — Petna obstuga kadrowo-ptacowa:

e wszystkie ustugi wymienione w abonamencie Naliczenie ptac;
e sporzadzenie umow o prace, aneksow, wypowiedzen, swiadectw pracy;
e zatozenie teczki osobowej pracownika;

e sporzadzenie dokumentéw kadrowych: kwestionariuszy osobowych,
skierowan na wstepne i okresowe badania lekarskie, wnioskéw urlopowych,
zaswiadczen o zarobkach i zatrudnieniu;

e sporzadzenie wnioskdw o wyptate zasitku chorobowego i macierzynskiego
do zZUS;

e sporzadzenie rocznych deklaracji podatkowych pracownikéw etatowych;

SPECJALNA OFERTA DLA NOWOPOWSTALYCH SPOLEK — pierwsze trzy
miesigce obstugi z 50% rabatem.

SPECJALNA OFERTA DLA DZIAtAJACYCH SPOLEK PRZENOSZACYCH OBtUGE
KSIEGOWO-PLACOWA Z INNEGO BIURA — obstuga w okresie
wypowiedzenia umowy w poprzednim biurze 1 PLN + VAT, nastepnie dwa
miesigce obstugi z 50% rabatem.

Chetnie przedstawimy szczegoty naszej oferty podczas indywidualnego
spotkania.

Z powazaniem,

Piotr Czubaszek
Cztonek Zarzadu



